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Factura Electrénica
1. Registrarse como Facturador Electronico

Para acceder al servicio informatico de Factura electronica se ingresa a través del portal de la DIAN
asi: coloque la siguiente direccién en su navegador:

https://www.dian.gov.co/

¢ Ingrese a la seccion Temas de interés / Factura Electrénica / Habilitacion

Temas de interés

Factura Electrdnica RUT _'==‘? RST é@f; OEA
G
+ MCrositio + Lsuario Registrado + Portal del régimen sirple de «  Operador Econdrico
I + Hahilitacion I + Usuario Muevo tributacion. Autorizado

+ Facturando Electranicamente « Servicios Tributarios v
Cambiarios
+ Usuarios no registrados
diligenciar formularios
+ RUT - Definir tipo de
inscripcian

e Sera direccionado a la ruta https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/User/Login, en la cual debera
seleccionar segun el tipo de compafiia, entre las opciones encontrara “Empresa” o “Persona”.

e Seleccionando “Persona” elija tipo de documento y No. Documento de identificacion, si selecciona
“‘Empresa” elije representante legal, ingresar No. documento representante legal y NIT Empresa.
Posteriormente dar clic en el botén Entrar.

Administrador Administrader

Iniciar sesién Iniciar sesién
. Selecciona una opcion para continuar: : Por favor diligencia los siguientes datos:
t Empresa Tipo de identificacion
oo [ e
Lu;. ‘@ BEY Cédula de ciudadania v
oady{ B\
Persona (i EYA Cédula del contribuyente
Representante Usuario
legal Autorizado 4
L y
No Facturador No Facturador

Certificado Certificado

Buscar Documento Buscar Documento


https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/User/Login
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¢ Una vez validada la informacion digitada por el usuario y se verifigue que existe relacién entre el NIT
de la empresa y el representante legal informado, y se compruebe que no es un robot, el sistema
enviara un mensaje al correo electronico del representante legal de la empresa contenido en la

informaciéon del RUT, con un enlace para poder ingresar al portal web y desplegara el siguiente
mensaje:

SISTEMA DE FACTURA

%

(@) Sehaenviado la ruta de acceso al correo ****wewesrs@hotmail.com registrado en el RUT de |2 persona
natural que se autentico en el sistema.
El acceso estars disponible por 60 minutos.

e Ingrese al correo electrénico enviado por la DIAN, de acuerdo con el proceso anterior y en “Acceder”
presione el
I|nk Subject: Estimado (a)

Acceda a la plataforma mediante el siguiente link generado

Acceder: hitps://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/lUser/AuthToken?pk=10910094|1152686175&rk=1152686175& oken=9b0dc322-97 14-49c8-8535-

Saludos Cordiales, “La Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN esta comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y
seguro de sus datos personales. Consulte la Politica de Tratamiento de Datos Personales en: www.dian.gev.co., donde puede conocer sus derechos
constitucionales y legales, asi como la forma de gjercerlos. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los canales de PQRS
habilitados, contenidos en la Politica de Tratamiento de Informacién de la DIAN. Si no desea recibir mas comunicaciones por favor eleve su solicitud
en los citados canales”

e Alingresar en la plataforma acceda al menu en la barra izquierda y seleccione documentos electrénicos.

(i) DN habilitacion

Mend x

)S ENVIADOS DOCUMENTOS RECIBIDOS

- — 0
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e El sistema mostrara el formulario para realizar el registro como facturador electrénico.

(D DIAN habilitacién

< Registrar facturador

electronicos”.

Persona Naturol ()

(@ Important

¢Esta seguro que desea registrase como facturador?

Aceptar Cancelar

¢ Verifigue la informacién presentada en este formulario y que su estado de aprobacion corresponda a
“Pendiente de Registro”.

e Presione el boton “Registrar” y Automaticamente el sistema le mostrara un mensaje indicando que si
esta seguro de realizar esta accion debe iniciar sesion nuevamente, donde debe presionar el boton
“Aceptar”.

¢ Realice nuevamente el proceso de ingreso al sistema. Seleccione la opcion sefialada a continuacion:

(1) oiAN habititacion
o Inicio
DOCUMENTOS ENVIADOS DOCUMENTOS RECIBIDOS
e Desplegara el menu “Registro y habilitacion”, a continuacion, seleccione la opcion “Documentos
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(1) DIAN habilitacién

Mend x

)S ENVIADOS DOCUMENTOS RECIBIDOS

f Histrico A
rg‘ Reghstro y habilitacion v o

o3 enviacos Docurmentos recibicos
Documentos eiectrénicos . n o5 01t

05 30 dies e los Uitimos 0 dias.

Corfiguracion ~

Mostrara un boton con el texto “Factura electrénica”, presione sobre él para continuar.

(D) DIAN habilitacién

< Documentos Electrénicos

el tipoded T

i

Factura electrénica

2. Seleccionar Proveedor Tecnologico

Estando en el formulario de Facturador Electronico presione la opcion “Configurar modos de operacion”

(D) DN habilitacion

Foow Persona Natural
< Facturador electrénico ®
[Bo
NIT* Nombre * Razén social * Correo electrdnico para recepcién
G 999999939 FOOKIOK IOk FOBEOI000 recepdon@hgicocs.co
Estaco de aprobacion Correo electronico para recepcion ce facturas
« Registraco recepcion@hgidocs.co
)
@ Importante!

Consulte de acuerdo 2 la Resolucién 000042 del 5 de mayo de 2020 - Articulo 20 (Calendarios 1, 2y
3) cuando le coresponde iniciar con 2 obligacion de expecir Factura Electronica con valicacion
Drevia. Recuerde que el correo suministraco en este procedimiento de habilitacién seré el
zutorizaco por Usted para |z recepcion de la Factura electronica ce vents, rotas cébito, notas
crédito e instrumentos derivados de L facture electronica de venta y demas sistemas ce
Facturacion.

Para mayor informacion descargue la resolucin aqui.




ho..5

Factura Electrénica

Seleccione en el modo de operacion la opcion “Software de un proveedor tecnolégico”

(i) DIAN habilitacion

< Configurar modos de operacion Persona Natural ()

Url e recepcién ce facturas en habilitacién

https://vpfe-hab.cian gov.co/WcfDianCustome

ware

En la opciébn Nombre empresa proveedora nos encuentra como “HERRAMIENTAS DE GESTION
INFORMATICA SAS” con Nombre del Software “HGInet”.

(i) DIAN habilitacién

< Configurar modos de operacion Pematistee! O

uras en habilitacién

2n.gov.co/WcfDianCustome

Datos de empresa y software

Nombre cel software

Cuando nos seleccione como su proveedor tecnoldgico dirijase al boton “Asociar” y aparecera en la
parte inferior en el “Listado de modos de operacién asociados” indicando el estado que se encuentra
en el momento.



[ ]
(8]
Docs
Factura Electrénica
< Configurar modos de operacion

Seleccione el moco de operacion Url de recepcion de facturas en habilitacion

Software de un proveedor tecnolégico v https://vpfe-hab.dian.gov.co/WcfDianCustome

Datos de empresa y software

Nombre empresa proveedora Nombre cel software
HERRAMIENTAS DE GESTION INFORMATICA §, HCGinet v

Listado de modos de operacion asociados

Rangos de

prueba Acciones

Modo de operacion Registro  Estado Software Id Pin URL

Volver

3. Rangos de numeracion de Prueba

e Para consultar los Rangos de numeracién de pruebas proporcionado por la DIAN presione el icono que
se encuentra abajo del titulo de la columna.

Listado de modos de operacion asociados

Rangos de

Modo de operacion Registro  Estado Software Id Pin URL prisba Acciones
’ ]
eed 18 n HGInet 05097 =
2022 proceso o o WcfDianCustomerService: d
10}

Volver

e Al presionar el icono de “Rangos de Prueba” visualizara la numeracién de pruebas otorgada por la
DIAN.
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< Rangos de numeracion de prueba

Persona Natural

. N Fecha S Rango Rango Fecha Fecha
Prefijo - = Llave técnica
resolucion resolucion desde hasta desde hasta
SETT 18760000001  01-01-0001 fcBeac422ebal6e22ffd8c6F94b3F40a6e38162c 1 5000000 19-01-2019 19-01-2030
Volver

4. Consulta del set de pruebas.

e Para consultar los detalles del set de pruebas presione el icono del ojo en la columna acciones.
Listado de modos de operacion asociados
Rangos
Modo de Registro Estado Software Id Pin URL de Acciones
operacion
prueba
Software de 18-08 E def923e2-8326- https://vpfe- Deralles desebdepiehos
un proveedor ;Oéz ; i _ HGInet 42e2-a022- 05097 hab.dian.gov.co/WcfDianCustomerServices.svc?
tecnolégico progeso doF24a2f8188 wsdl
°

Se mostrara la siguiente informacion:
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Persona Natural

< Set de pruebas

jentra En proceso

e =bad (TestSetid) c6b344fd-ed8F-4F45-8cb6-b015FF459266)n el web services para el envio de su set de pruebas
Seleccione el modo de operacion Descripcion * Fecha de inicio * Fecha de término *
Software de un proveedor tecnolégico Set prueba SW proveedor 3/14/2019 12:00:00 AM 6/14/2019 12:00:00 AM
Rango de numeracion asignado
Prefijo NuUmero Resolucion Rango desde * Rango hasta *
SETT 18760000001 1 5000000
Fecha desde Fecha hasta
19-01-2019 19-01-2030
Informacion del software
Identificacién Nombre Clave técnica Pin
def923e2-8326-4222-3022-d0fa4a2f8 HGInet fc8eac422eba16e22ffd8c6f94b3Fa0al 05097

Total de documentos requeridos

Documentos * Facturas electronicas * Notas de débito * Notas de crédito *

50 30 10 10

Total de documentos aceptados requeridos

Documentos * Facturas electronicas * Notas de débito * Notas de crédito *
1 1 0 0
Grafico Volver

De esta consulta se podran extraer los datos necesarios para la realizacion de pruebas de facturacion
electrénica, para este proceso se debera:

o Copiary pegar el TestSetld (en texto)
¢ Tomar pantallazo de los datos del set de pruebas

Una vez tomados estos datos enviarlos via correo electrénico a soporte@hgi.com.co solicitando la
realizacion de las pruebas e indicando la identificacion y razon social de la empresa que las requiere.

Cuando el proceso es realizado, responderemos via correo electrénico notificando la culminacion y paso
a paso para continuar con el paso a produccion de facturacion electronica.


mailto:soporte@hgi.com.co

