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1. Instructivo para el registro de Radian en plataforma Dian

Ingresar a la ruta https://www.dian.gov.co/ y en la seccién temas de interés dar
clic en Micrositio del titulo Factura electronica.

Temas de interés

Factura Electrénica g RUT =/ RST % OEA
—— Ld

+ Micrositio + Usuario Registrado + Portal del régimen simple de + Operador Econdmico

< Haoilitacion + Usuario Nuevo tributacion. Autorizado
+ Facturando Electronicamente + Servicios Tributarios y
Cambiarios
* Usuarios no registrados
diligenciar formularios
* RUT - Definir tipo de
inscripcion

Redirecciona al micrositio de la Dian, se selecciona la opcion Radian y en el
texto Consulta toda la informacion de RADIAN aqui, como lo indica la imagen.

Sistema de Factura Electrénica
Factura Electranica

Numeracion de facturacion

RADIAN

Consulta toda la informacién de RADIAN aqui <:

Documento soporte de pago de nomina electronica

Documento Soporte adquisiciones no obligados

Normatividad

Al darle clic redirecciona a la pagina destinada a todo lo relacionado con radian,
seleccionar la opcién Conoce los manuales e instructivos RADIAN,
posteriormente dar clic en la opcion Instructivo RADIAN. Seguir el paso a paso
gue indica el instructivo y al final el proceso se debe copiar el codigo
relacionado id set Dian.


https://www.dian.gov.co/
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iQuées?
¢ Cuales son los tipos de participantes que pueden habilitarse en RADIAN?
¢ Cuales son los beneficios de utilizar la plataforma RADIAN?

Conoce los manuales e instructivos RADIAN

= = =z

Abecé RADIAN Instructivo RADIAN Consulta Eventos RADIAN

Factoring

Video Aprende a usar la plataforma RADIAN - Registro de la Factura Electronica de Venta como Titulo Valor

Marco Normativo

2. Configuracion desde el software

Después de obtener el id set Dian se debe pegar en la ruta Archivos /
Transacciones en la pestafia Dian en el campo IdSetDian de la transaccion que
se haya configurado para el envio de las pruebas en habilitacion de facturacién
electrénica y dar clic en el botén Consulta Datos.

3. Activacion casilla Radian en plataforma HgiDocs
habilitacion

Ingresar al portal de documentos electronicos de habilitacion en la ruta
https://habilitacion.hgidocs.co



https://habilitacion.hgidocs.co/
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hgi...2

Proveedor Tecnoldgico de
Facturacion Electronica
con Validacion Previa

—»
Factura Electrénica
Identificacion: 811021438
Usuario: * SCPOY‘G
Contrasefa: ©  ssesessees
—

INGRESAR Restablecer contrasefia

¥ Proceso Agil ¥ Desarrollo Propio ¥ Facil Implementacion
® (@) © W
‘ ‘ icontec icontec ,‘Eg

En caso de no recordar la contrasefia puede darle clic al texto de la parte inferior
Restablecer contrasefia y en la ventana emergente se debe asignar el nit en los campos
Documento ldentificacion y Codigo usuario, se da el boton Enviar e informard a que
correo envia el botén para actualizar a una contrasefia nueva.

HERRAMIENTAS DE GESTION INFORMATICA SA.S
tion Empresarial ERP - CRM
turacion

y por la DIAN

En el menu en la parte izquierda seleccionar la opcion Configuracion donde
desplegara otras opciones, dar clic en la opcion Empresas y abrira la
configuracion de la empresa.

o Factura Electrénica Li] e
<> MANUALES ~ ACERCA DE
Docs o
# Inicio /
Factura Electronica

HGI SAS
Tipo Filtro:
® Hoy Fecha Mes Afio Range

MENU v

Consultar

& Factura Electronica >

& Némina Electrnica >

& Configuracion . FACTURADOR ADQUIRIENTE
TR Estaco e Flanes Flujo Transaccional de Envio de Documentos
Informa las empresas con mayor movimiento de envio de documentos electronicos

24 Gestion Formatos Cantidad Top: @

En la configuracién de la empresa debe activar la casilla Radian y finalizar con
el botén Guardar.
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N° Horas Maneja Maneja
acuse: Anexo: Pagos:
0 v v
Email Nomina: RADIAN:
v
Serial:

4. Envio de factura de prueba

Elaborar un documento con esa transaccion y en tercero se debe asociar el nit
de la empresa; o sea facturar a nombre propio y realizar el envio dandole clic en
el boton Dian, el software hara el envio y automaticamente realzara los eventos
para pasar las pruebas.

5. Consulta en plataforma HgiDocs estado Radian

Si es el caso que desee validar los eventos debe ingresar nuevamente a la
plataforma de documentos electrénicos https://habilitacion.hgidocs.co, dirigirse
al menu de la parte izquierda y clic en Factura electronica desplegara la opcién
Facturador donde despliega varias opciones, elegir Documentos Facturador.

d Factura Electronica e o
‘ ‘ MANUALES ~ ACERCA DE.
Docs mm
A Inicio/
Factura Electrénica
HGI SAS. ,
Tipo Filtro:

® Hoy Fecha Mes Afo Rango

MENU

13 & Factura Electrénica v
:

& Documentos

FACTURADOR

3.

Facturador

Flujo Transaccional de Envio de Documentos

4D Consulta Acuse Recibo

R Pagos Recibidos Cantidad Tan: @


https://habilitacion.hgidocs.co/
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Se puede consultar por el documento, rango de fechas o cualquiera de los
campos en la busqueda y se puede agregar la columna Radian desde el boton
gue se muestra en la imagen.

Filtros de Busqueda ~
[E Filtro Fecha: & Fecha Inicial: & Fecha Final: i Documento Adquiriente: ™ N° Documento:
Fecha Rece.. ~ 2022-04-06  [W 2022-04-06 [ Q
[E Estado Acuse:  [E] Estado: ™ Resolucion:

Consultar

Datos

o n[z] <3
Est. Ra...

Archives  Docume... Fecha Docum... Valor T...  Adquiri... Nombre Adquiri... Tipo Docum...

Selector de Columnas x

Datos v/ Estado

v/ Radian

Acuse
Motivo Rechazo
Archives  Docume... Fecha Docum... Valor T..  Adguiri... MNombre Adquiri... Estado Email

Q Q B a Q Q

En la tabla inferior se agrega la columna Radian informando el estado segun los
eventos, se puede dar clic en la etiqueta para visualizar los eventos que tenga el
documento con su archivo xml y respuesta.

AIrasira una columna aqui para agrupar por €113 8 ﬂ E'——I
ocumento Fecha Docum... Valor T...  Adaguiri... MNombre Adguiri... Tipo Documento Estado Ra.. 1
. Q M a Q Q Q (Todeos) + Q
TP990002304  2022-03-31 $34.272.00 811021438  HGI SAS. Factura Electrénica de Venta <:|

$34,272.00
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Eventos Radian

IdSeguridad: b268b20e-a70a-4f8d-88b2-c38aa3c1d3f7

Numero Documento: SETP990002304

Identificacion Obligado: 811021438

Fecha Estado Numero Ev... = Archivo Respuesta
2022-04-06 16:12:08 Acuse de recibo de Factura Electrénica de Venta 9900023044  [a] [2)
2022-04-07 14:26:41 Aceptacion exprasa 9900023045  [a] [2)

6. Consulta habilitacion en plataforma Dian

Por altimo, debe ingresar a la pagina de la Dian y seleccionar Habilitacién en la
seccion Temas de interés. En el portal de habilitacién se debe consultar si el set
de pruebas se encuentra Habilitado.

Temas de interés

Factura Electronica =2 RST éﬁﬁ OEA
& G

» Micrositio » Usuario Registrado » Portal del régimen simple de = Operador Econémico

* Habilitacion * Usuario Nuevo tributacion. Autorizado

+ Facturando Electrénicamente = Servicios Tributarios y
Cambiarios
+ Usuarios no registrados
diligenciar formularios
* RUT - Definir tipo de
inscripcion

7. Activacion casilla Radian en plataforma HgiDocs
produccion

Al confirmar que esté habilitado, puede ingresar a la plataforma

Ingresar al portal de documentos electronicos de habilitacion en la ruta
https://portal.hgidocs.co



https://portal.hgidocs.co/
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hgi...2

Proveedor Tecnoldgico de
Facturacion Electronica
con Validacion Previa

—»
Factura Electrénica
Identificacion: 811021438
Usuario: * SCPOY‘G
Contrasefa: ©  ssesessees
—

INGRESAR Restablecer contrasefia

¥ Proceso Agil ¥ Desarrollo Propio ¥ Facil Implementacion
® (@) © W
‘ ‘ icontec icontec ,‘Eg

En caso de no recordar la contrasefia puede darle clic al texto de la parte inferior
Restablecer contrasefia y en la ventana emergente se debe asignar el nit en los campos
Documento ldentificacion y Codigo usuario, se da el boton Enviar e informard a que
correo envia el botén para actualizar a una contrasefia nueva.

HERRAMIENTAS DE GESTION INFORMATICA SA.S
tion Empresarial ERP - CRM
turacion

y por la DIAN

En el menu en la parte izquierda seleccionar la opcion Configuracion donde
desplegara otras opciones, dar clic en la opcion Empresas y abrira la
configuracion de la empresa.

o Factura Electrénica Li] e
<> MANUALES ~ ACERCA DE
Docs o
# Inicio /
Factura Electronica

HGI SAS
Tipo Filtro:
® Hoy Fecha Mes Afio Range

MENU v

Consultar

& Factura Electronica >

& Némina Electrnica >

& Configuracion . FACTURADOR ADQUIRIENTE
TR Estaco e Flanes Flujo Transaccional de Envio de Documentos
Informa las empresas con mayor movimiento de envio de documentos electronicos

24 Gestion Formatos Cantidad Top: @

En la configuracién de la empresa debe activar la casilla Radian y finalizar con
el botén Guardar.



N° Horas Maneja
acuse: Anexo:

0 v

Email Nomina:

Serial:

Maneja
Pagos:

RADIAN:

v
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8. Acuse de recibo del adquiriente

El adquiriente que tenga como proveedor tecnoldgico HERRAMIENTAS DE
GESTION INFORMATICA podré ingresar directamente a realizar los eventos
desde el correo que llega de la factura electronica dando clic en el boton Acuse

de recibo.

Adjunto encontrara los archivos relacionados con el documento generado. Para
continuar con el proceso debes realizar el acuse de recibo o el pago del

Acuse de Recibo

Direccionara a la gestién del documento en donde ofrece cada evento para
seleccionar y a medida que se vaya activando cambia el icono mostrando que
ya se realizé dicho evento.

documento:

Respuesta Acuse

- - - . - . i A
Recibo del bien o prestacion del servicio ()

.. ranY PN
Aceptacion Expresa: ()] Reclamos a la Venta: (_ )

Observaciones: *

Al seleccionar cualquier evento habilitara el botén enviar para notificarlo y es
obligatorio diligenciar el campo Observaciones para realizar el envio del
evento.



Respuesta Acuse

_— P Y
Aceptacion Expresa: [ ) Reclamos a la Venta: [ )

Cada que se actualice el envio cambiara cada evento a ejecutado.

Observaciones: *

Respuesta Acuse

Recibo del bien o prestacion del servicio Ejecutado

. P P
Aceptacion Expresa: [ ) Reclamos ala Venta: [ )

Observaciones: *



