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1. Ingreso a la plataforma de la DIAN 

 

Accedemos a la página de la Dian a través de la ruta https://www.dian.gov.co/, 

en la sesión Temas de interés -Factura electrónica -Facturando 

electrónicamente 

 

Debemos elegir el tipo de usuario con el que nos registramos ante la Dian, 

como persona o como empresa. 

Si se seleccionamos Persona se elige el tipo de identificación, se ingresa el 

número de identificación del contribuyente y se presiona el botón Entrar. 

 

https://www.dian.gov.co/


 
 
 
 
 
 
 
  
  

 

Si selecciona Empresa se debe seleccionar Representante Legal o Usuario 

autorizado. 

 



 
 
 
 
 
 
 
  
  

Si se selecciona Representante legal debe ingresar la identificación del 

representante legal y el Nit de la Empresa. Posteriormente dar clic en el botón 

Entrar. 

 Si se selecciona Usuario autorizado se debe de ingresar el Nit de la empresa, 

el tipo de identificación, el Nit del representante legal, la contraseña y se presiona 

el botón Entrar. 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
  
  

Una vez ingresada la información y haber presionado el botón entrar, se 

visualizará un mensaje donde se informa que se ha enviado la ruta de acceso 

al correo registrado en el RUT. 

 

Ingresamos al correo electrónico donde llegara el link, el cual vamos a 

presionar para acceder a la plataforma de la Dian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
  
  

2. Configuración Rangos de Numeración 

Al ingresar a la plataforma de la Dian. Allí acedemos al menú principal y 

seleccionamos Configuración- Rangos de Numeración. 

 

Seleccionamos la opción Herramientas de gestión informática S.A.S- 

Hginet, como proveedor -Software. 

 

Seleccionamos la resolución de factura habilitada y presionamos el botón 

Agregar 



 
 
 
 
 
 
 
  
  

 

Después de presionar el botón agregar se va a generar el mensaje indicando 

que si está seguro que desea asociar el prefijo, al cual le vamos a dar 

aceptar. 

 

 

 

 

 

 

Se visualizará la resolución que acabamos de asociar con la fecha de 

asociación y vigencia  

 

Observaciones: La realización del proceso de asociación de prefijos es 

responsabilidad del usuario y se realizara directamente en la página de la Dian. 

 

 


