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1. Ingreso ala plataforma de la DIAN

Accedemos a la pagina de la Dian a traves de la ruta https://www.dian.gov.co/,
en la sesion Temas de interés -Factura electronica -Facturando

electronicamente

Temas de interés

Factura Electrénica =& RST && OEA
&~ Bisg
+ Micrositio = Micrositio + Portal del régimen simple de » Operador Econdémico
tributacion. Autorizado

+ Habilitacion = Inscripcion vitual RUT

I + Facturando Electronicamente|= Tramites y servicios

[E= Tramites y servicios @, Firma Electrénica
|:—@ M%

+ Encuentre en un solo lugar la = Generar Firma Electrénica
normativa, procedimientos, = Mas informacion.
costos, formularios, preguntas

frecuentes y glosario. g

T =

Debemos elegir el tipo de usuario con el que nos registramos ante la Dian,
COmo persona o como empresa.

Si se seleccionamos Persona se elige el tipo de identificacion, se ingresa el
namero de identificacion del contribuyente y se presiona el botén Entrar.


https://www.dian.gov.co/
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Iniciar sesién

Por favor diligencia los siguientes datos:
Tipo de identificacion

Cédula de cludadania ~

Cédula del contribuyente

Si selecciona Empresa se debe seleccionar Representante Legal o Usuario

autorizado.

Adrminisirador

=
pEa

Persona

o)

Mo Facturador

Cerificado
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Buscar Documento

Iniciar sesion

Selecciona una opcidn para continuar:

Representante Usuario
legal Autorizado
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Si se selecciona Representante legal debe ingresar la identificacion del

representante legal y el Nit de la Empresa. Posteriormente dar clic en el boton
Entrar.

Si se selecciona Usuario autorizado se debe de ingresar el Nit de la empresa,
el tipo de identificacion, el Nit del representante legal, la contrasefia y se presiona
el botén Entrar.

Iniciar sesién

For Pavor QIS09NCS 108 S0Uentas CteE

Too S et
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Representante legal

Iniciar sesién

B Favor dilgench log siguiertss Sator

HIT E=gtais

TS 24 M EFASAR
Cddla sa osasatly W

HIT RS uddtanta Lige

2 B

Usuario autorizado
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Una vez ingresada la informacion y haber presionado el botén entrar, se
visualizara un mensaje donde se informa que se ha enviado la ruta de acceso
al correo registrado en el RUT.

Se ha enviado la ruta de acceso al correo paolag******@gmail.com registrado en el RUT de la persona
natural que se autentico en el sistema.
El acceso estard disponible por 60 minutos.

Ingresamos al correo electrénico donde llegara el link, el cual vamos a
presionar para acceder a la plataforma de la Dian.

-— B s

PQ

S8b 10/0272024 1202 PM

------- Forwarded message ---------
De: Token Acceso DIAN <facel-vp@diangov.cos
Date: sdb, 10 de feb. de 2024 11:5% 2. m.
Subject: Estimado (a),
Tor:

Acceda a la plataforma mediante el siguiente link generado

Acceder: hitps://catalogo-vpfe.dian.gov.co/User/AuthToken?

pk=10910094|11524484

Saludos Cordiales, “La Direccidn de Impuestos y Aduanas Macionales - DIAN estad comprometida
con el Tratamiento legal, licito, confidencial y seguro de sus datos personales. Consulte la Politica
de Tratamiento de Datos Personales en: www.dian.gov.co., donde puede conocer sus derechos
constitucionales v legales, asi como la forma de ejercerlos. Atenderemos todas las observaciones,
consultas o reclamos en los canales de PQRS habilitados, contenidos en la Politica de
Tratamiento de Informacion de la DIAN. 5i no desea recibir mas comunicaciones por favor eleve
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2. Configuracién Rangos de Numeracion

Al ingresar a la plataforma de la Dian. Alli acedemos al menu principal y
seleccionamos Configuracién- Rangos de Numeracion.

L..& SISTERMA OF FACTURA . . " P i
¥ ELECTROMICA 3] AN | Sistersua e factura slecirdnica - Ambiarte de Productién
Meni X
Parons Matwral .
it
INIADOS DOCUMENTOS RECIBIDOS

Hiit -
Begnra ¥ habslitacion = o

Dooumenta: recbido

&n ko dkimes 30 das

Bata}on d MaTiaralahn

Seleccionamos la opcion Herramientas de gestion informatica S.A.S-
Hginet, como proveedor -Software.

« C 3 atrogosplesangov oot AddNumberilange ® D w0 :
(s, SSTIMA OF FACTURA
&8 ELecTRONICA LA Sistema de factura ebectronica - Amblents de Produccicn
¢ Configuracion / Gestionar Asociacion de Prefijos Persoes latesl @)
NT Factist adse Norrdrw Factusad Proveedos - Selftmere Pred e
b
HERRAAMENTAS DE CESTION » - Seleccione -
SelecCore
- MR RAAME NTAS D CESTION N ORMATICA SAS - HCleet

Tipo de Fecha Fect

Proveedor Software  Codigo del Scftware Doc Prefgo Ascclado Expl

Seleccionamos la resolucion de factura habilitada y presionamos el boton
Agregar
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“ G %5 catalogo-vplediangev.co/Software/AddMumberRange T in] =00 :
& SISTEMA DE FACTURA . ) . .
8 ELECTRONICA )L AN Sistema de factura electrénica - Ambiente de Produccién

€< Configuracion / Gestionar Asociacion de Prefijos Patsous Hateal | o

Quiroz Gemez Sandra Pacla

MNIT Facturador Nombre Facturador Proveedor - Software Prafijo
1152448462 QUIROZ GOMEZ SANDRA PADLA HERRAMIENTAS DE GESTIONIM v Seleccione... v
| Seleccione.

FEFA - 18764057587197 (5961 - 10000)

LIS Prefijo Asociade P Az

Proveedor Software Codigo del Software B, g
Documento Asociacion Expi

Después de presionar el boton agregar se va a generar el mensaje indicando
gue si esta seguro que desea asociar el prefijo, al cual le vamos a dar
aceptar.

Esta seguro que desea asociar el prefijo?
Se visualizara la resolucion que acabamos de asociar con la fecha de
asociacion y vigencia

Observaciones: La realizacion del proceso de asociacion de prefijos es
responsabilidad del usuario y se realizara directamente en la pagina de la Dian.



